Leçon 6 


Lorsque vous supprimez des cellules dans une feuille de calcul, vous supprimez 
une ou plusieurs cellules, ce qui permet aux autres cellules de se déplacer vers le 
bas ou vers la droite. 


Lorsque vous pointez sur les styles définis dans la galerie Styles de cellules, vous 
voyez la mise en forme qui sera utilisée lorsque vous appliquerez chaque style. 
Les attributs de style comprennent les polices et tailles de police, les formats de 
nombre, les bordures et l'ombrage. 

Vous ne pouvez pas fractionner une cellule de feuille de calcul individuelle qui n'a 
pas été fusionnée. 

Lorsque vous avez sélectionné une couleur et l'avez appliquée à l'arrière-plan 
d'une cellule, le bouton Couleur de remplissage prend cette couleur. 


Projet 6-1 : Application d'une mise en forme de base 


Dans ce projet, vous allez appliquer une mise en forme de base à une feuille de calcul répertoriant 
les chiffres de ventes régionaux d’un revendeur de matériel sportif. 


PRÉPAREZ-VOUS. DÉMARREZ Excel s'il n'est pas déjà en cours d'exécution. 


1. OUVRIR 06 Regional Sales. 

2. Sélectionnez A1:E1. 

3. Fusionnez et centrez le titre de la feuille de calcul. 
4. Sélectionnez A3:E3. 

5. Appliquez un style gras et centrez les en-têtes. 

6. Sélectionnez B4:E7. 

7. Appliquez le format de nombre Monétaire. 


8. Réduirez le nombre de décimales de deux, de sorte qu'aucune décimale n’apparaisse. 


9. ENREGISTRER le classeur dans le dossier de la Excel Lesson 6 sous le nom 06 Regional 
Sales Solution. 


LAISSEZ le classeur ouvert pour le prochain projet. 


Projet 6-2 : Application de styles de cellule à une feuille de calcul 


Dans ce projet, vous allez calculer le total des chiffres de ventes et appliquer des styles pour améliorer 
l'apparence d’une feuille de calcul répertoriant les chiffres de ventes régionaux d’un revendeur de 
matériel sportif. 


PRÉPAREZ-VOUS. DÉMARREZ Excel s'il n'est pas déjà en cours d'exécution. 
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. OUVRIR le fichier 06 Regional Sales Solution s'il n'est pas déjà ouvert. 
. Dans la cellule A8, tapez le mot Total. 

. Sélectionnez B8:E8. 

. Cliquez sur le bouton Somme automatique sous l'onglet Accueil. 
. Cliquez sur A1. 

. Dans le menu Styles de cellules, appliquez le style Titre. 

. Sélectionnez A3:E3. 

. Dans le menu Styles de cellules, appliquez le style Accent. 

. Sélectionnez A4:A8. 

. Appliquez le style de cellule 40 % - Accent6. 

. Sélectionnez B4:E8. 

. Appliquez le style de cellule 20 % - Accent6. 

. Sélectionnez A8:E8. 


